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Resolugdo N2. 030/2010/CONSEPE/FAEMA 01 de dezembro de 2010.

Atualizagao do Catalogo Académico da Faculdade de

Educacdao e Meio Ambiente — FAEMA.

O Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdao - CONSEPE, da Faculdade de
Educacdao e Meio Ambiente — FAEMA, credenciada pela Portaria MEC n2. 483, de 21 de maio

de 2007, publicada em DOU de 22 de maio de 2007, considerando:

e Processo N2. 293/2010/SECON/FAEMA, de 01/12/2010, Atualizacdo do
Catdlogo Académico da Faculdade de Educacdao e Meio Ambiente - FAEMA,;
e Art. 10, inciso XI, do Regimento Geral;

e Deliberagcdo em Reunido Ordinaria do CONSEPE, de 01 de dezembro de 2010.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar e atualizar o Catalogo Académico da Faculdade de Educa¢do e Meio
Ambiente, em anexo, que passa a fazer parte integrante desta Resolucao.
Art. 22 Revogam-se as disposicdes em contrdrio e em particular a Resolugdao N2

012/2007/CONSEPE/FAEMA, de 01/09/07.

AIRTON LEITE COSTA
PRESIDENTE
CONSEPE/FAEMA
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1. FACULDADE DE EDUCAGAO E MEIO AMBIENTE - FAEMA

A Faculdade de Educacao e Meio Ambiente - FAEMA é uma institui¢ao particular de ensino
superior, mantida pela Unidas Sociedade de Educacdo e Cultura Ltda., com sede e foro na
Avenida Machadinho, n2. 4.349, Setor 06, CEP — 76.873-630, cidade de Ariquemes, Estado de
Rondénia.

A FAEMA rege-se pelo seu Regimento Geral, pelo Contrato Social da Mantenedora e pela
legislacdo do ensino superior.

1.1. Missao

A FAEMA tem como Missao a atividade educacional formativa, para desenvolver e preparar
profissionais e cidaddos conscientes, que busquem projetos de vida participativos,
responsaveis, criticos e criativos, na construcdo e aplicacdo do conhecimento para o
aprimoramento da sociedade.

2. VISAO DE FUTURO

Tendo em vista a implementacdo e cumprimento de sua missdo por meio de seu Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI, a FAEMA se propde a realizar varias acdes, das quais se
destacam:

e Oferecimento de cursos de graduacdo de qualidade;

e Realizagdo de cursos de extensao;

e Promocdo da iniciacdo cientifica;

e Colegiados atuantes;

e Avaliacdo discente continuada;

e Auto-avalia¢do institucional;

e Gestdo académica sintonizada com a gestdao administrativa;

e Planejamento orgamentario sdlido e condizente com as a¢des planejadas;

e Mantenedora e mantida alinhadas em prol da qualidade do ensino na FAEMA;

e Realizagdo de parcerias com entidades governamentais e ndao-governamentais.

3. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Os 6rgaos que compdem a Estrutura Organizacional e instancias de decisdao da FAEMA, de
acordo com seu Regimento Geral s3o:

e Conselho Superior Deliberativo - CONSU;

e Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdao - CONSEPE;

e Diretoria Geral da Faculdade;

e Colegiados de Cursos de Graduacao;

e Coordenadorias de Cursos de Graduacgao;

e Instituto Superior de Educacao.
Diretoria Geral
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A Diretoria Geral exercida pelo Diretor Geral é o 6rgao executivo superior de gestao de
todas as atividades académicas da FAEMA.

Colegiado de Curso

O Colegiado de Curso de Graduagao esta regulamentado pela Resolucdo N2
004/2007/CONSEPE/FAEMA, de 25/05/2007 em seu Art. 12. “Os Colegiados de Curso,
previstos no Art. 49, inciso IV, do Regimento Geral da FAEMA, sdo os 6rgdos responsaveis
pela coordenacao didatico-pedagdgica dos cursos que lhes forem atinentes.”

Coordenadoria do Curso

De acordo com o Regimento Geral da FAEMA em seu Art. 15. “O Curso é a unidade basica da
Faculdade, para todos os efeitos de organizacdo administrativa e didatico-cientifica, sendo
integrado pelos professores das disciplinas que compdem o curriculo do mesmo, pelos
alunos, nelas matriculados, e pelo pessoal técnico-administrativo, nele lotado.” E no Art. 16.
“O Curso é integrado pela Coordenadoria de Curso, para as tarefas executivas.”

Coordenador (a) de Curso - Atribuicoes:

e Superintender todas as atividades da Coordenadoria, representando-a junto as
autoridades e 6rgaos da FAEMA;

e Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

e Acompanhar a execucdo das atividades programadas, bem como a assiduidade dos
professores e alunos;

e Apresentar, anualmente, a Diretoria Geral, relatdrio de suas atividades e das de sua
Coordenadoria;

e Sugerir a contratacdo ou dispensa do pessoal docente, técnico-administrativo e
monitores;

e Encaminhar, ao setor responsavel pelo controle académico, nos prazos fixados no
Calendario Académico, os relatdrios e informacdes sobre avaliagdes e freqiiéncia de
alunos;

e Promover, periodicamente, a avaliacdo das atividades e programas do curso, assim
como dos alunos e do pessoal docente e ndo-docente nele lotado;

e Propor ou encaminhar proposta, na forma do Regimento Geral, para a criacdo de
cursos seqlienciais, de pds-graduacdo e o desenvolvimento de projetos de pesquisa e
programas de extensdo ou eventos extracurriculares, culturais ou desportivos;

e Decidir, apés pronunciamento do professor da disciplina, sobre aproveitamento de
estudos e adaptacdes de alunos;

o Delegar competéncia;

e Exercer as demais atribuicGes que lhe sejam previstas em lei e no Regimento Geral.

Secretaria Geral e de Controle Académico - SECON

A SECON é responsavel pela organizagao e controle académico da FAEMA.
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A SECON tem por responsabilidade cuidar de todos os apontamentos relativos a vida
académica dos alunos, principalmente no que se refere a matricula, freqiiéncia as atividades,
notas e documentos respectivos. E responsdvel, também, pelo tramite dos processos de
transferéncias e cancelamento de matriculas, avaliacdo das justificativas das auséncias,
observadas as normas regimentais, e pelo fornecimento das informagcdes necessarias aos
despachos dos requerimentos apresentados pelos alunos.

A SECON ¢é o drgdo executivo de planejamento, operacionalizacdo, registro e controle das
atividades académicas, cujas principais atribuicdes sdo as seguintes:
e Elaborar o Calendario Académico e submeté-lo a aprovacdo da Diretoria Geral e
divulga-lo, uma vez aprovado pelo CONSEPE;
e Planejar, organizar e realizar os processos seletivos para ingresso de novos alunos;
e Coordenar a elaboracdo dos horarios de aulas pelos coordenadores de curso e
divulga-los assim que aprovados e no prazo adequado para o inicio das aulas;
e Coordenar os processos de matriculas, renovacdo de matriculas regulares,
dependéncias e adaptacdes;
e Manter atualizado o servico de legislacdo e normas relativas ao ensino superior;
e QOrganizar as sessoes de colacdo de grau e outras sessdes solenes da FAEMA.

Toda decisao interna da FAEMA, como hordrios, comunicados, editais, portarias, resolugdes
e avisos de interesse do académico, sera disponibilizada para a SECON e afixada nos murais
especificos.

A SECON tem a finalidade de informar a comunidade académica e aos interessados em geral
os objetivos e finalidades da FAEMA, oferecendo informacdes relativas:

e Ao funcionamento dos cursos;

e Asformas de ingresso nos diversos cursos da FAEMA;

e Atramitacdo dos processos de interesse do corpo discente;

e |dentificacdo de aparelho(s) eletronico(s) trazido(s) pelo aluno, antes de sua entrada

a Instituicdo;

e Adivulgacdo de normas e decisdes dos érgdos colegiados;

e Setores a que os interessados devem se dirigir em funcao do assunto;

e Ao processamento de todos os requerimentos dos alunos.

A SECON agrega o servico de Protocolo Geral, estabelecendo os contatos entre a FAEMA,
docentes e discentes.

4. CALENDARIO ACADEMICO

Anualmente, a Diretoria Geral divulgard o Calendario Académico, um documento destinado
a facilitar as rela¢des dos professores, alunos e funcionarios com a FAEMA, proporcionando
informacdes Uteis para que o planejamento da vida académica e profissional tenha a
qualidade desejada. (disponivel no site: www.faema.edu.br ).

Avenida Machadinho, n°® 4.349, Setor 06, CEP — 76.873-630.
Ariguemes — RO
Fone/Fax: (69) 3536.6600
www.faema.edu.br



http://www.faema.edu.br/

Faculdade de Educacédo e Meio Ambiente
FAEMA
Instituto Superior de Educacgéo

FAEMA SE

Portaria MEC de Credenciamento N°. 483, de 21/05/2007, D.O.U. de 22/05/2007.

5. REGIME DISCIPLINAR GERAL

O ato de matricula de aluno ou de investidura de profissional em cargo ou funcdo docente
ou técnico-administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos
que regem a FAEMA, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo de ensino, ao
Regimento Geral e, as complementarmente, baixadas pelos drgdos competentes e pelas
autoridades que deles emanam.

Constitui infragdo disciplinar punivel na forma do Regimento Geral, o desatendimento ou
transgressdao do compromisso a que se refere o pardgrafo anterior.

Na aplicacdo das sangdes disciplinares é considerada a gravidade da infracdo, a vista dos
seguintes elementos:

e Primariedade do infrator;

e Dolo ou culpa;

e Valor do bem moral, cultural ou material atingido;

e Grau de autoridade ofendida.

Ao acusado é, sempre, assegurado amplo direito de defesa.

A aplicacdo, a aluno, docente ou pessoal ndo-docente, de penalidade que implique
afastamento, temporario ou definitivo, das atividades académicas, é precedida de processo
disciplinar, mandado instaurar pelo CONSU.

Em caso de dano material ao patrimdnio da FAEMA, além da sangdo disciplinar aplicavel, o
infrator estd obrigado ao ressarcimento.

Os membros da comunidade académica devem cooperar, ativamente, para o cumprimento
da legislacdo educacional e do Regimento Geral, contribuindo para a manutencdo da ordem
disciplinar da FAEMA.

6. CORPO DISCENTE

Constituem o corpo discente da FAEMA os alunos regulares e os ndo-regulares, duas
categorias que se distinguem pela natureza dos cursos a que estdo vinculados:
e Aluno regular é o matriculado em curso de graduagdo, mestrado ou doutorado;
e Aluno ndo-regular é o inscrito em curso sequencial, de especializagao,
aperfeicoamento ou de extensao.

Direitos e Deveres dos Membros do Corpo Discente

Sdo direitos e deveres dos membros do corpo discente:
e Cumprir o calendario escolar;
e Freqglientar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia
no seu aproveitamento;
e Utilizar os servicos da biblioteca, laboratdrio e outros servicos administrativos e
técnicos oferecidos pela FAEMA;
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e Observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da FAEMA, de acordo
com principios éticos condizentes;

e Zelar pelo patriménio da FAEMA ou colocado a disposicdo desta pela Mantenedora;

e Efetuar o pagamento, nos prazos fixados, dos encargos educacionais;

e O corpo discente tem como 6rgao de representagao o Diretério Académico, regido
por estatuto préprio, por ele elaborado e aprovado de acordo com a legislagdo
vigente;

e A FAEMA pode instituir prémios como estimulo a produgao intelectual de seus
alunos, na forma regulada pelo CONSEPE;

e A FAEMA pode instituir monitoria, sendo os monitores selecionados pelos colegiados
de curso e designados pelo Diretor Geral.

Auséncia Coletiva

A auséncia coletiva as aulas por uma turma implica atribuicdo de falta a todos os seus alunos
e ndo impede que o professor considere ministrado o conteldo programatico previsto para
a aula em questdo, devendo o fato ser comunicado ao Coordenador do Curso.

Representagao Estudantil:

e (Cada classe indicara dois alunos - um representante de classe e um suplente - para
representd-lo junto ao Colegiado de Curso, em todo e qualquer assunto que vise o
interesse do grupo;

e O representante de classe deve ser porta voz das reivindicacdes coletivas dos
colegas;

e O exercicio desta representacao ndo exime o aluno de seus deveres escolares;

e O Corpo Discente, nos termos do Regimento da FAEMA, terd representagdo com
direito a voz e voto nos Orgdos Colegiados da Faculdade, com o objetivo de
promover a cooperacdo da Comunidade Académica e o aprimoramento da
instituicdo, vedadas atividades de natureza politico-partidarias.

Para o registro da candidatura e efetivacdo no posto, se eleito, o aluno deve preencher os
requisitos abaixo, enquanto candidatos e representantes, obrigatoriamente:

e Estar matriculado e cursando regularmente o periodo letivo;

e Estar em dia com as obrigacdes financeiras junto a Mantenedora;

e N3o apresentar dependéncias ndo cumpridas em disciplinas.

Juntamente com os titulares da representac3o discente nos Orgdos Colegiados Académicos
deverdo ser indicados os respectivos suplentes, observados os mesmos requisitos de
inelegibilidade.

A posse dos representantes estudantis sera, apds o necessdrio registro, oficializada pelo
Diretor Geral.

Diretdrios Estudantis

Avenida Machadinho, n°® 4.349, Setor 06, CEP — 76.873-630.
Ariguemes — RO
Fone/Fax: (69) 3536.6600
www.faema.edu.br




Faculdade de Educacédo e Meio Ambiente
FAEMA
Instituto Superior de Educacgéo

FAEMA SE

Portaria MEC de Credenciamento N°. 483, de 21/05/2007, D.O.U. de 22/05/2007.

De acordo com o Regimento Geral, os Diretérios Académicos devem se pautar pelas
seguintes regras:
e A organizagao e o funcionamento dos Diretdrios constardao dos respectivos Estatutos,
atendida a legislagao em vigor;
e (s orgdos de representacdo estudantil prestardo contas a FAEMA de quaisquer
recursos que lhes forem repassados pela Mantenedora.

7. MATRICULA

A matricula, ato formal de ingresso no curso e vinculagdao a FAEMA, realiza-se na SECON, em
prazo estabelecido no calenddrio académico, instruido o requerimento, com a
documentacao disciplinada pelo CONSEPE.

O candidato classificado em Processo Seletivo e convocado para matricula em curso de
graduacdo deve comparecer a SECON e/ou Geréncia Administrativa, no prazo estabelecido
no Edital de Processo Seletivo da FAEMA, instruindo o requerimento com duas cdpias
autenticadas, da seguinte documentagao:
e Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente;
e Certificado de Conclusdo de Ensino Médio ou Equivalente;
e Certiddo de Nascimento ou de Casamento;
e Documento de Identidade;
e Titulo de Eleitor;
e Certificado de Reservista ou prova de estar em dia com a obriga¢do militar (candidato
do sexo masculino);
e (Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (Ndo possuindo, apresentar o CPF do pai ou
responsavel);
e Duas fotos 3x4 recentes;
e Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, devidamente assinado pelo
candidato, ou por seu representante legal, no caso de menor de 18 anos;
e Comprovante de residéncia e do pagamento da primeira parcela da semestralidade.

O ato de matricula, estabelecido entre a Unidas Sociedade de Educacgao e Cultura Ltda. e o
aluno, constitui vinculo contratual de natureza bilateral, gerando direitos e deveres entre as
partes e a aceitacao, pelo matriculado, das disposi¢des contidas no Regimento Geral e das
normas financeiras fixadas pela Mantenedora e das demais normas legais, assim como as
normas aprovadas pelos 6rgdos colegiados da FAEMA.

O candidato, classificado, que ndo se apresentar para matricula, dentro do prazo
estabelecido, com todos os documentos exigidos, perde o direito a matricula.

Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentacdo, no prazo devido, dos
documentos exigidos, motivo pelo qual, no ato de sua inscricdo, deve tomar ciéncia sobre
esta obrigacao.
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O eventual pagamento de encargos educacionais ndo da direito a matricula, caso o
candidato ndo apresente os documentos previstos no edital.

A matricula deve ser renovada nos prazos estabelecidos no calendario académico.

Ressalvados os casos previstos no Regimento Geral, a ndo renovagdo de matricula, no prazo
regulamentar, implica abandono do curso e desvinculacao do aluno da FAEMA.

s

O requerimento de renovacdao de matricula é instruido com o contrato de prestacdo de
servicos educacionais e o comprovante de pagamento ou isencdo dos encargos
educacionais, bem como de quitacdo de parcelas referente ao semestre ou ano letivo
anterior.

Na matricula seriada, admite-se a dependéncia de, até, 2 (duas) disciplinas, observada a
compatibilidade de horarios.

Renovagao de Matricula

E a matricula subseqiiente & primeira, realizada no inicio de cada periodo letivo, no prazo
fixado pelo Calendario Académico e de acordo com as normas estabelecidas pelos 6rgaos
colegiados da FAEMA.

Para efetivacdo da renovacdo de matricula é necessdrio concordar com o Contrato de
Prestacdo de Servicos, disponivel no inicio de cada semestre letivo, no site da FAEMA, bem
como ter realizado o pagamento do més em que vigorar o processo de matricula on-line,
geralmente previsto nos meses de janeiro e julho. Os alunos que, eventualmente,
apresentarem dependéncias ou adaptacdes em disciplinas de periodos anteriores,
pendéncias financeiras ou que devem documentos a SECON, ndo poderdo efetuar a
matricula subseqliente on-line e, deverdo comparecer a FAEMA para efetiva-la
pessoalmente.

Indeferimento de Matricula

O requerimento de matricula, acompanhado do Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais, pode ser indeferido por razdes de ordem pedagdgica ou administrativa.

Reingresso

O aluno desvinculado (matricula cancelada ou abandono de curso) da FAEMA pode
reingressar, no inicio de cada semestre letivo, apds verificacdo de seu histdrico escolar,
observada a existéncia de vagas oferecidas para a matricula e inexisténcia de pendéncias
financeiras, ficando sujeito as adaptacdes ao curriculo pleno vigente e as demais regras
estabelecidas pelo Regimento Geral da FAEMA a época do retorno.

Transferéncia Externa

A FAEMA, no limite das vagas existentes, pode aceitar transferéncia de aluno regular,
proveniente de curso idéntico ou afim ao seu, mantido por estabelecimento de ensino
superior nacional ou estrangeiro reconhecido, observada a legislacdo pertinente e o
Regimento Geral, e também o prazo previsto no Calendario Académico.
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As normas de transferéncia externa de outra Instituicdo de Ensino Superior para a FAEMA
atendem a legislagdo vigente.

Portador de Diploma de Curso Superior

A matricula inicial em curso de graduacdo é permitida a candidatos, mediante a
apresentacdo de diploma de curso superior, devidamente registrado, acompanhado do
histérico escolar, desde que exista vaga, apds a matricula dos candidatos classificados e
convocados no Processo Seletivo de Ingresso aos Cursos de Graduacao.

8. CANCELAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento implica na desisténcia da matricula no curso. O aluno ou seu representante
legal deve requerer o cancelamento junto a SECON, que o encaminha a Direcdo Geral e a
Administracdo Financeira para avaliacdo e decisao.

N3do ha cancelamento de matricula com reserva de vaga para retorno.

Para efetuar o cancelamento, o aluno precisa estar matriculado e estar em dia com as suas
obrigacdes financeiras junto a Instituicdo.

O cancelamento de matricula — interrupcao das atividades escolares na FAEMA — independe
da freqliéncia do aluno as aulas e pode ocorrer a qualquer tempo, a pedido, por aluno quite
com as obriga¢des financeiras para com a Mantenedora, ou ser determinado pela Diregao,
resguardados os direitos de defesa do aluno, por infracdo disciplinar nos termos
estabelecidos no Regimento Geral.

No reingresso, em prazo nao superior a 02 (dois) anos e havendo vaga na turma para a qual
o aluno devera se matricular estara ele sujeito as adaptagdes ao curriculo vigente do curso e
as demais regras estabelecidas no Regimento Geral da FAEMA.

Consideram-se extintas as obriga¢des académicas e financeiras do aluno com a FAEMA e
Mantenedora, no caso de cancelamento supracitado.

9. ABANDONO

A ndo renovacgao da matricula implica em abandono do curso e na desvinculagao do aluno da
FAEMA.

O abandono do curso ndo caracteriza rescisdao do vinculo contratual, que permanece em
vigor até o término do periodo pactuado e ndo exime o aluno do cumprimento de suas
obrigacOes financeiras a qualquer tempo.

O seu retorno somente podera ocorrer na forma estabelecida no item REINGRESSO.

10. TRANSFERENCIA DE TURNO

10
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O aluno, ap0ds efetivar a sua matricula no turno de origem, pode solicitar a transferéncia de
turno, desde que haja vaga, obedecidos os seguintes critérios:

A transferéncia de turno é requerida na SECON no prazo fixado no Calendario
Académico da FAEMA.

O aluno estard sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessdrias,
obedecido o plano de estudos estabelecido pela Coordenacao de Curso.

O aluno freqlientara aulas, no turno em que se encontra matriculado até a conclusao
do processo de transferéncia, quando manifesta conhecimento da decisdo do seu
pedido. Na decisdo constara a data da efetivagao da transferéncia, a partir da qual
serdo consideradas as freqliéncias escolares.

11. REOPCAO DE CURSO (Transferéncia Interna de Curso)

Pode ser concedida transferéncia interna de aluno matriculado na FAEMA para curso afim ao
seu, obedecidas as seguintes condigdes:

As transferéncias internas de curso somente sdo concedidas no inicio de cada
semestre letivo, desde que exista vaga disponivel no curso pretendido;

A solicitacao de transferéncia deve ser protocolada na SECON, no prazo estabelecido
no Calendario Académico da FAEMA;

O aluno transferido estara sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados, a critério da Coordenacgao do Curso, os estudos realizados
com aprovagao no curso de origem;

Recebidas as solicitacdes, a Coordenacdo do Curso procedera a uma analise do
Histdrico Escolar e Programas de Disciplinas, tendo por base o aproveitamento de
estudos das disciplinas cursadas pelo aluno;

Havendo numero de candidatos superior ao numero de vagas para O curso
pretendido, serd realizada selecdo, cuja classificacdo serd pela média das notas
semestrais da série, ndo incluindo as notas de dependéncias ou adaptacdes;

A Diretoria Geral, através de Edital, pode estabelecer outros critérios para a
transferéncia interna de cursos.

12. TRANSFERENCIA DA FAEMA PARA OUTRA IES

A transferéncia deve ser requerida pelo aluno junto a SECON.

A transferéncia do aluno estd sujeita a observancia da legislacdo propria quanto as
obrigacOes financeiras junto a Instituicdo e a estar o aluno regularmente matriculado.

E concedida a transferéncia ao aluno, observada a legislacdo vigente.

13. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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O aluno deve protocolar na SECON o seu requerimento de aproveitamento de estudos, no
prazo estabelecido pelo Calenddrio Académico, anexando Histdrico Escolar em original ou
cOpia autenticada que discrimine, por disciplina, a situacao final de avaliacdo e carga horaria,
além de cépia dos ementdrios das disciplinas cursadas com aprovacdo, devidamente
autenticados pela IES de origem.

A concessdao de Aproveitamento de Estudos implica dispensa, da freqliéncia as aulas,
unicamente, das disciplinas respectivas.

O Aproveitamento de Estudos é uma possibilidade e ndao um direito do aluno.

Ao aluno é permitido requerer aproveitamento de estudos de disciplina cursada com
aprovacdo em outro curso superior da FAEMA ou de outra IES/IFES.

O processo é encaminhado a Coordenacdo do Curso, para que esta proceda a andlise do
pedido, emitindo parecer.

Nao existe dispensa parcial de conteudo e é vedada a complementacdo de carga horaria.

E exigido para efeito de integralizacdo curricular, a carga hordria total do curso, conforme
projeto pedagdégico da FAEMA.

Enquanto ndo for deferido o aproveitamento dos estudos, o aluno deve cursar normalmente
a disciplina.

Para os beneficiados por lei que assegure a transferéncia em qualquer época do ano, quando
a transferéncia ocorrer apds o inicio do periodo letivo, poderdo ser aproveitados conceitos,
notas, créditos e freqliéncia obtidos pelo aluno na instituicdo de origem, até a data em que
dela se tenha desligado.

14. DEPENDENCIA

Entende-se por dependéncia a disciplina a ser cursada pelo aluno apés reprovagao por
aproveitamento de rendimento escolar ou freqliéncia.

A SECON deve enviar as Coordenac¢bes dos Cursos listagem por disciplina, contendo a
relacdo nominal dos alunos em dependéncia.

Quanto a matricula em disciplinas a titulo de dependéncia, o aluno podera requerer
matricula em horario especial, nos horarios autorizados pela Diretoria Geral.

O pagamento para cada disciplina inscrita em regime especial de dependéncia ou adaptacao
serd divulgado por meio das normas e instrucdes académico-financeiras.

15. ADAPTACAO

Entende-se por adaptacdo a disciplina ndo cursada na Instituicdo de origem e exigida pelo
curriculo pleno do curso da FAEMA, que o aluno transferido devera cursar.
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Cabe a Coordenacgao do Curso definir as disciplinas e a ordem em que devem ser cursadas.

Cabe ao aluno, uma vez determinadas as disciplinas, indicar, via requerimento, o hordrio de
aulas que ira freqlientar ao longo do semestre.

O aluno podera se valer do horario de aulas do turno do curso oposto, quando houver, ao de
sua matricula original e dos hordrios especiais, de forma andloga ao estabelecido para as
dependéncias, caso em que pagara a taxa correspondente as disciplinas que cursar.

O aluno matriculado em regime de adaptacdo estd sujeito as disposicdes previstas no
Regimento Geral da FAEMA e demais normas quanto a freqiiéncia e rendimento escolar.

No caso do aluno cursar apenas as adaptacdes, o que é possivel, ndo serd elegivel a
descontos além dos previstos no regulamento financeiro.

Ndo estdo isentos de adaptacdes os alunos beneficiados por lei que lhes assegure a
transferéncia em qualquer época e independentemente da existéncia de vaga.

16. AVALIAGAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

O aproveitamento escolar é avaliado mediante verificacbes parciais, durante o periodo
letivo, e eventual exame final, expressando-se, o resultado de cada avaliacdo, em notas de
0,0 (zero) a 10,0 (dez).

Sdo atividades curriculares, as prele¢des, pesquisas, exercicios, argliicdes, trabalhos praticos,
semindrios, excursdes, estagios, provas escritas e orais previstos nos respectivos planos de
ensino, aprovados pela coordenadoria de curso.

O professor, a seu critério e a critério da respectiva Coordenadoria de Curso, pode promover
trabalhos, exercicios e outras atividades em classe e extraclasse, que podem ser computados
nas notas ou conceitos das verificagdes parciais, nos limites definidos pela Coordenadoria de
Curso.

A apuracado do rendimento escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a freqiiéncia e o
aproveitamento.

Cabe ao docente a atribuicdo de notas de avaliacdo e responsabilidade do controle de
freqliéncia dos alunos, devendo o Coordenador de Curso fiscalizar o cumprimento desta
obrigacdo, intervindo em caso de omissao.

E atribuida nota 0,0 (zero) ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo
professor, quando da elaboracdo dos trabalhos, de verificagcbes parciais, exames ou qualquer
outra atividade, que resulte na avaliacdo de conhecimento, por atribuicdes de notas, sem
prejuizo da aplicacdo de sancdes cabiveis por ato de improbidade.

A cada verificacdo de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa em grau de 0,0 (zero) a
10,0 (dez).
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E atribuida nota 0,0 (zero) ao aluno que deixar de se submeter a verificagdo prevista em data
fixada.

O aluno que deixar de comparecer as avaliacdes de aproveitamento, nas datas fixadas, pode
requerer prova substitutiva para cada disciplina, com justificativa que indique justo motivo
para a auséncia, de acordo com o calendario académico, cabendo a decisdo ao Coordenador
de Curso.

Pode ser concedida revisao de nota, por meio de requerimento, dirigido a Coordenadoria de
Curso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a divulgacdo do resultado.

O professor responsdavel pela revisdo da nota pode manté-la ou altera-la, devendo, sempre,
fundamentar sua decisao.

N3do aceitando a decisdo do professor, o aluno, desde que justifique, pode solicitar ao
Diretor Geral que submeta seu pedido de revisdo a apreciacao de 3 (trés) outros professores
do mesmo Curso.

Se concordarem em alterar a nota, esta decisdo é a que prevalece; ndo havendo
unanimidade, prevalece a nota atribuida pelo professor da disciplina que avaliou a prova,
cabendo recurso, em instancia final, ao CONSEPE.

Atendida, em qualquer caso, a freqiiéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) as
aulas e demais atividades escolares programadas, o aluno é aprovado:

e independente de exame final, quando obtiver nota de aproveitamento ndo inferior a
7,0 (sete), correspondente a média aritmética das notas realizados durante o periodo
letivo;

e mediante exame final, quando tenha obtido nota de aproveitamento inferior a 7,0
(sete) e obtiver média final ndo inferior a 6,0 (seis), correspondente a média
aritmética entre a nota de aproveitamento e a nota de exame final.

As médias sdao expressas em numeros inteiros ou em numeros inteiros mais cinco décimos.
E considerado reprovado o aluno que:

e N3o obtiver freqliiéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) das aulas e
demais atividades programadas, em cada disciplina;

e Nao obtiver, na disciplina, média final igual ou superior a 6,0 (seis).

O aluno, reprovado por ndo ter alcancado freqliiéncia ou a média minima exigida, deve
repetir a disciplina.

E promovido, o aluno aprovado em todas as disciplinas do periodo cursado, admitindo-se,
ainda, a promocg¢ao com dependéncia.

17. HORARIO DE AULA
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A pontualidade é essencial ao bom andamento do curso. O aluno deve chegar sempre no
hordrio estipulado e participar de todas as atividades académicas.

18. AUSENCIAS JUSTIFICAVEIS

E obrigatdria a freqiiéncia as aulas e demais atividades escolares, vedado o abono de faltas.
O aluno podera dispor dos 25% (vinte e cinco por cento) restantes para se ausentar por
problemas alheios aos previstos em lei.

Compensagao de Faltas

A legislagdo admite a reposicdo dos trabalhos escolares, atribuindo-se exercicios domiciliares
para a compensacao das faltas, nos seguintes casos:

e gravidez;

e portador de moléstia contagiosa;

e vitima de acidente grave;

e portadores de incapacidade fisica que ndo impeca atividades intelectuais;

e alunointernado em hospitais ou instituicdes assemelhadas;

A compensacdo de auséncias as aulas deve ser solicitada pelo aluno na SECON, a partir do
inicio do impedimento e até, no maximo, 03 (trés) dias Uteis do inicio do impedimento.

O aluno convocado para o Servigo Militar Obrigatério ou pelo Poder Judicidrio terd auséncia
considerada justificada a aula. No caso da auséncia coincidir com a aplicagdo de um
instrumento de avaliagdo, o Coordenador do Curso orientard os professores para
estabelecerem avaliagdo substitutiva.

O aluno deve apresentar junto a SECON documento expedido pelo 6rgdo responsavel pela
convocacao, contendo o periodo da atividade, imediatamente ao retorno da convocacao.

O aluno atleta, por ocasido da realizacdo de jogos universitarios, ou que representar o Pais,
tem suas atividades académicas definidas pelo Coordenador do Curso.

O aluno deve apresentar documento emitido pela Federacdo Esportiva competente, que
comprove sua participacdo, imediatamente ao retorno da convocacao.

O aluno deve realizar a verificagdo do rendimento escolar, nas respectivas disciplinas, na
forma estabelecida entre a coordenacdo e os professores.

O nao cumprimento dos prazos acima estabelecidos implica no indeferimento do pedido de
compensacado de auséncia as aulas.

Para os fins estabelecidos pelo acima, o aluno deve apresentar Atestado ou Laudo Médico,
contendo:
e a descricdo quanto a natureza do estado mérbido do traumatismo ou doenca, de
acordo com a Classifica¢do Estatistica Internacional de Doencas — CID;
e aconfirmacdo quanto a incapacidade fisica para freqliéncia as aulas;
e adata doinicio e do término do tratamento médico;
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a confirmacdo quanto a conservacdo das condicdes intelectuais e emocionais
necessarias ao prosseguimento da atividade escolar.

N3do é deferida compensacgdo de auséncia e/ou afastamento de qualquer natureza, nos casos
nado previstos na legislagdo vigente e no Regimento Geral.

Sao considerados merecedores de compensacao de faltas:

desde que se verifigue a conservacdo das condi¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar;

duracdo que ndo ultrapasse e nem prejudique continuidade do processo pedagdgico
de aprendizagem;

as ocorréncias com afastamento superior a quinze (15) dias letivos.

Competéncias processuais para compensag¢ao de auséncia:

OBS.:

Ao professor responsavel pela respectiva disciplina, cabe estabelecer os trabalhos
e/ou exercicios domiciliares, a serem elaborados durante o periodo de impedimento.
O plano de tarefas domiciliares devera ser retirado na SECON, pelo aluno ou seu
representante.

As tarefas domiciliares deverdao ser entregues, dentro dos prazos estipulados, a
SECON que, apds a avaliacdo dos professores, comunicard ao aluno o parecer
satisfatorio ou insatisfatdrio das mesmas, para os efeitos da compensacdo das faltas.

Caso os trabalhos apresentem avaliagdo insatisfatdria, os mesmos serdo devolvidos
ao aluno, uma unica vez, para a revisao e reapresentacao no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis da data de entrega.

Apds a avaliacdo final satisfatéria, o professor encaminhara o processo a SECON, para
fins de registro do compensacao da falta.

Serdo caracterizados de atendimento domiciliar, bem como encerrado o processo,
apos a elaboracdo dos trabalhos de todas as disciplinas cursadas pelo aluno.

A apresentacdo dessas tarefas nao desobriga o aluno de realizar as avaliagdes do
rendimento escolar, previstas pelas disciplinas.

No caso de atividade académica de natureza pratica, que exige um contato direto e
supervisdao especifica, a compensacdao de auséncia sera indeferida em periodo
superior a 30 (trinta) dias e estara o aluno reprovado nessa (s) disciplina (s), devendo
cursa-la (s) em semestre posterior.

a) Para os fins deste item, o aluno impossibilitado de realizar as avaliagdes de rendimento,
no prazo estabelecido no Calendario Académico da FAEMA, devera ser avaliado em
calenddrio especial, elaborado pelo Coordenador do Curso, ouvidos os professores
envolvidos.

b) Ndo compete ao professor receber atestado de qualquer natureza, como justificativa de
falta. O aluno deve protocolar sua solicitacdo, devidamente fundamentada e documentada,
em requerimento préprio, junto a SECON.
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c) O Colegiado do curso é a instancia que decidird a cada caso se, eventualmente, os
exercicios domiciliares apresentam qualidade suficiente para servirem de instrumento de
avaliacdo do rendimento escolar, em substituicdo a aplicacdo dos instrumentos de avaliacdo
definidos para as disciplinas. A decisdo do Colegiado sera consignada em Ata, que terd uma
cOpia arquivada no prontudrio do aluno.

19. ATIVIDADES CURRICULARES

Considera-se atividade curricular para fins de conclusdo de curso: Estagio Supervisionado,
Pratica de Ensino sob a Forma de Estagio Supervisionado, o Trabalho de Conclusdo de Curso
e outras, que tém sua regulamentacdo estabelecida nos Projetos Pedagdgicos e na legislacdo
vigente.

As palestras, debates, simpdsios, semindrios e outros eventos realizados pelos diversos
cursos da FAEMA sdo considerados atividades de extensdo, segundo a legislacdo da
Educacdo Superior. Portanto, considera-se obrigatdria a participacdo dos alunos, sempre que
convocados para as mesmas pela Coordenacado de Curso ou Direcdao da FAEMA.

O ndo comparecimento implica consignacado de falta ao aluno.

20. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades Complementares, que fazem parte da matriz curricular, e segundo Conselho
Nacional de Educagdo — CNE “sdo componentes curriculares que possibilitam o
reconhecimento, por avaliagdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno,
inclusive adquiridos fora do ambiente escolar...”.

As Atividades Complementares sao obrigatdrias para a integralizacao curricular dos Cursos,
com as cargas horarias inseridas nas estruturas curriculares dos respectivos cursos.

21. COLAGCAO DE GRAU E DIPLOMA

Apds integralizacao curricular do curso o aluno deve, obrigatoriamente, realizar a colagao de
grau.

A colagdo de grau é ato oficial realizado em sessdo solene ou simples e publica, em dia e
hora previamente fixados, sob presidéncia do Diretor Geral ou seu representante.

Mediante requerimento e na presenca de 2 (dois) professores e do Diretor Geral ou seu
representante, pode ser conferido grau ao aluno que ndo realizar colagcdo de grau em
cerimoOnia coletiva na época oportuna.

Apds a colacdo de grau o aluno recebe o Certificado de conclusdo do curso.

O diploma é expedido apds a colacdo de grau, mediante requerimento do aluno.
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Ao preencher os dados para expedi¢ao do diploma, o interessado assume a responsabilidade
das informacdes prestadas, que devem estar rigorosamente em conformidade com sua
documentacdo pessoal, assumindo o 6nus, em casos de divergéncia na confeccao do
diploma.

A entrega do diploma compreende:
e Confecgao e expedi¢dao pela FAEMA — 30 dias;

e Periodo exigido pela Universidade Federal de Rondo6nia — UNIR, para o devido
registro do diploma, conforme delega¢do de competéncia do Ministério da Educagao
— MEC.

A FAEMA expede um modelo padrao de diploma para todos os seus cursos de graduagao.

A retirada do diploma pode ser feita pelo interessado, ou por seu procurador legalmente
constituido, no horario de funcionamento do SECON.

22. PRAZO DE INTEGRALIZAGAO DOS CURSOS DE GRADUAGAO

A legislagao fixa prazo minimo e maximo para a integralizacdo de curso de graduacdo que
estdo definidos nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

OBS: O aluno que teve seu prazo de integralizacdo curricular esgotado pode retornar ao
curso, mediante classificagdo e convocagao em Processo Seletivo de Ingresso aos Cursos de
Graduacgdo, no limite das vagas oferecidas, sujeitando-se as exigéncias curriculares vigentes
a época.

23. ALTERAGAO DE DADOS DO ALUNO

O aluno deve manter sempre atualizado seu cadastro, para possibilitar a emissdo de
documentos escolares, bem como para o envio de correspondéncia.

24. SOLICITAGAO DE DOCUMENTO ACADEMICO OU SERVICO

Qualquer documento escolar da FAEMA somente é emitido quando requerido e paga a taxa
correspondente e somente tem validade quando autenticado pela SECON e/ou Geréncia
Administrativa.

A solicitacdo de documento escolar deve ser feita na SECON, de acordo com as seguintes
normas:

e Para a expedicdo de documento escolar, em cada época do ano letivo, ha de se
cumprir os prazos estabelecidos através de comunicado proéprio, disponivel na
SECON, ndo podendo o aluno alegar desconhecimento. Ndo serdo atendidas
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solicitagdes de apressamento em detrimento as solicitagdes anteriormente
protocoladas.

e A solicitacdo de documento escolar, relativo a matricula do semestre letivo que se
inicia, sera recebida apenas apds 10 (dez) dias Uteis da efetivacdao da matricula.

e 0 aluno que necessitar de comprovante de matricula antes desse prazo deve solicitar
sua antecipacao, justificando-a.

e Para todo e qualquer servico relativo a questdes académicas ou administrativas, o
aluno deve preencher requerimento na SECON e pagar a taxa correspondente.

Ariquemes, 01 de dezembro de 2010.

AIRTON LEITE COSTA
PRESIDENTE — CONSEPE/FAEMA
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